
        
 

Tätigkeitsprofil: 
Starten Sie zum nächstmöglichen Zeitpunkt in der Bundesstiftung zur Aufarbeitung der SED-
Diktatur in einem zunächst auf zwei Jahre befristeten Beschäftigungsverhältnis (Vollzeit) als 

 
Fachangestellte(r) für Medien und Informationsdienste (Fachrichtung Archiv oder 
Bibliothek) 

Entgeltgruppe 5 TVöD 

 
Ihre Aufgaben bei uns:

• Sie unterstützen die Mitarbeiter des Stiftungsarchivs beim Aufbau und bei der Pflege 
von Archivbeständen. Dazu scannen Sie bspw. historische Fotos und arbeiten diese in 
den Bestand ein, um sie Archivnutzern zur Verfügung zu stellen. 

• Sie unterstützen die Mitarbeiter der Bibliothek beim Aufbau und bei der Pflege von 
Bibliotheksbeständen. Dazu gleichen Sie bspw. Buchschenkungen mit dem bereits 
bearbeiteten Bibliotheksbestand ab und arbeiten Medien in den OPAC ein. 

• Sie üben die Aufsicht über den gemeinsamen Lesesaal von Bibliothek und Archiv der 
Bundesstiftung aus und sind in der Beratung von Bibliotheks- und Archivbenutzern 
tätig. 

 

Anforderungsprofil: 
Unsere Anforderungen an Sie: 
Sie verfügen über Erfahrungen im Bereich von Archiv und/oder Bibliothek und sind in der 
Lage, sich schnell in ein neues Aufgabengebiet einzuarbeiten. Sie sind es gewohnt, zielstrebig 
und akribisch zu arbeiten. Sie verfügen über ausgeprägte persönliche und soziale 
Kompetenzen. 

Wir bieten eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit. 

Bewerbungen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht. Schwerbehinderte werden bei 
gleicher Eignung vorrangig berücksichtigt. Bewerbungen mit tabellarischem Lebenslauf und 
Kopien von Zeugnissen werden in schriftlicher Form über den Postweg (Bewerbungen per 
Email werden nicht berücksichtigt) bis zum 30.09.2010 erbeten an:  
 
 



Bundesstiftung zur Aufarbeitung der SED-Diktatur 
Kennwort: FaMI 
Kronenstraße 5 
10117 Berlin 
 
Für weitere Auskünfte steht Ihnen in der Bundesstiftung zur Aufarbeitung der SED-Diktatur 
Frau Kathrin Hemke-Sauer gern zur Verfügung (Tel.: 030/ 31 98 95 213). 

Die Bundesstiftung zur Aufarbeitung der SED-Diktatur ist eine bundesunmittelbare Stiftung 
des öffentlichen Rechts mit Sitz in Berlin. 
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